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Persona servidora publica que firma el
Tipo de documento o documento
No. Documento P hi Periodicidad Aplicabilidad Nomenclatura
Submédulo Srch MO
PQE P QR PQA
1| Carétulade Némina H!] a X X X Quincenal PL, PJ, OAA, SCy OM CARNOM 000000002026
2 |NominaDetallada mi] a X X x Quincenal PL, PJ, OAA, SC y OM ND000000002026
3 |Archivos XML de Némina T Quincenal PL, PJ, OAA, SC y OM XMLNOM 000000002026
4  |Comprobante Bancario de la Dispersion de Quincenal PL, PJ, OAA, SC y OM CBDN000000002026
Némina y/o cheques =
5 Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios a x x x Quincenal PL, PJ, OAA, SC y OM RRMM S000000002026
y Superiores
6  |Conciliacién de Némina a X X X Mensual PL, PJ, OAA, SCy OM CONNOM 000000002026
7 |Reporte de Plazas Ocupadas a X X x Mensual PL, PJ, OAA, SC y OM RPO000000002026
Tabulador de Sueldos y Prestaciones para
8 |servidores publicos de mandos superiores, H!] X Semestral PL, PJ, OAA, SC y OM TS000000002026
mandos medios, generales y de confianza vigente
8
g g  |Integraciondesaldos por cuotas y aportaciones x x x Mensual PL, PJ, OAA, SC y OM ISSEM YM 000000002026
b4 de seguridad social ISSEMYM e ISSSTE o .PJ,OAA,SCy
£ Expediente con el soporte documental de la
2 o
& 10 provision y/o pago al ISSEMYM e ISSSTE por 3 M ensual PL, PJ, OAA, SC y OM SDISSEMYMO000000002026
3 cuotas y aportaciones de seguridad social (fer.
mes del trimestre)
Expediente con el soporte documental de la
1 provision y/o pago al ISSEMYM e ISSSTE por [ 7o | Mensual PL, PJ, OAA, SC y OM SDISSEMYMO000000002026
cuotas y aportaciones de seguridad social (2do.
mes del trimestre)
Expediente con el soporte documental de la
© provision y/o pago al ISSEMYM e ISSSTE por o | M ensual PL, PJ, OAA, SC y OM SDISSEMYMO000000002026
cuotas y aportaciones de seguridad social (3er.
mes del trimestre)
1 |Integracion de saldos del Impuesto sobre la = X X X Mensual PL, PJ, OAA, SC y OM IISR00000002026
Renta ISR
1 |Expediente con @l soporte documental de la Mensual PL, PJ, OAA, SC y OM SDISR000000002026
provisiony/o pago ISR (fer. mes del trimestre) E!I
Expediente con el soporte documental de la
1 M ] PL, PJ, OAA M DISR 202
5| provision y/o pago ISR (2do. mes del trimestre) EE] ensual ). OAA, SCy O SDISR000000002026
16 |Expediente con el soporte documental de la [oor] M ensual PL, PJ, OAA, SC y OM SDISR000000002026
provisién y/o pago ISR (3er. mes del trimestre)
7 |Opinién de cumplimiento de obligaciones| Semestral PL, PJ, OAA, SC y OM OCOPSAT000000002026
fiscales emitido por el SAT  por

PQE: Persona que Elabora.
PQR: Persona que Revisa.
PQA: Persona que Autoriza.
PL: Poder Legislativo.

PJ: Poder Judicial.

OAA: Organismos Auténomos y Auxiliares.
SC: Sector Central.

OM: Oficialia Mayor.
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1. Caratula de Nomina
Nomenclatura: CARNOMO00000002026

@ @

Finalidad
Mostrar el resumen general de los registros de las percepciones y deducciones que integran el sueldo neto en un periodo
determinado.

CARNOM: Caratula de Nomina
000000: Clave de la Entidad
00: Quincena a la que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

FRLGCLCELTELELY 3 Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)

. logodela - L L.

©  Entidad - Caratula de Némina

Flsé::‘h:‘i?le (Cifras en Pesos)

H ) :

Booconoomoooond) Quincenadel __al___de. de 2026 (3)

de Pr y D de la Quii — (@
Clave Descripcion Importe
(5) (6) @
Percepciones: Deducciones: Total Neto:
Resumen ®) 0.00 © 0.00 (10) 0.00

Total Gravable ISSEMYM (11) 0.00
Total Gravable ISR (11) 0.00
Total Gravable ISPT (11) 0.00
Total Gravable SCI (11) 0.00

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacién, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor". (12)

Elaboré (13)

Nombre y Cargo

Revisé (13)

Nombre y Cargo

Autoriz6 (13)

Nombre y Cargo

1. Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.




CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Instructivo de llenado

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder

2 2;?;;;2;'2;2?;“ Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
de México del Manual Unico de Contabilidad Gubernamental (MUCG) vigente.
3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. Resumen de Percepciones y . .
. . Colocar el numero de la quincena a la que corresponde.
Deducciones de la Quincena
5. Clave Corresponde a la clave asignada a la percepcion o deduccion a reportar en la quincena.
6. Descripcion Especificar el nombre de la percepcion o deduccion a reportar en la quincena.
Colocar el importe correspondiente a cada una de las percepciones y deducciones realizadas a los
7. Importe ;
trabajadores.
8. Percepciones Corresponde a la suma total de todas las percepciones otorgadas durante la quincena.
9. Deducciones Corresponde a la suma total de todas las deducciones realizadas durante la quincena.
10. Total Neto Colocar el importe resultante entre la operacion realizada de las percepciones menos deducciones.
1. Total Gravable ISSEMYM .
! I los import I ISSEMyM, | TE, ISR, ISPT l.
ISSSTE, ISR, ISPT y SCI Colocar los importes gravables para ISSEMyM, ISSSTE, ISR, ISPT y SC
El documento debe contener la siguiente leyenda:
12. Nota al pie del formato . . L.
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
13. Apartado de Firmas los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de

acuerdo con la estructura organica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Reglas Particulares (CARNOM)

v Verificar que el registro e informacion de cada quincena emitida por el sistema de ndmina contengan, como requisitos
minimos, lo siguiente: clave; descripcion; ocurrencias (salidas); importe; desglose de percepciones y deducciones; total
de percepciones; total de deducciones; neto a pagar; total de empleados; total gravable ISSEMyM,; total gravable SCI.,; y

total gravable ISR.

v Identificar que los importes informados por concepto de retenciones ISR e ISSEMyM coincidan con lo informado en los

reportes correspondientes.
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2. Nomina Detallada
Nomenclatura: NDOOO0O00002026

) m | €3

Finalidad
Detalla las percepciones y deducciones que integran el sueldo neto, asi como la informacion bancaria del pago realizado a cada
uno de los servidores publicos en un periodo determinado.

ND: Nomina Detallada
000000: Clave de la Entidad
00: Quincena a la que corresponde

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Logodera
Entidad NNémina Detallada
Fecaiae
Estatal (Cifras en Pesos)
o al__de. de2025(3)
No.de No.de Nively Rargo No.de horas
No. Progresivo - Adscripeion No. ISSEMyM RFC | Clave CURP  Apellido Patemo  Apellido Materno Nombres Fecha de " Categoria Percepcion1 | Percepcion2 = Percepcion3 ~ Percepcion4 ~ Percepcion5  Percepcion6 | Percepcion7
@ St © fmresde e ® () [t @ @) ) ) ) i 8 i 20) 20 @0) (20) (20) (20 20

l:lm-laimum (31 ¥ su Informacién, y ".(33)

Parte 1: La imagen del XLSX contiene de la columna 1a la 23

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Némina Detallada
(Cifras en Pesos)
De la Quincena del al de. de 2026 (3)
X Totalde Totalde Nombrodela | No.de Cuerta No. Do reforoncia
Percepcion8 | Percepcion8 | Percepcion10 | Percepcién fl Deduccioni | Deduccién2 | Deduccién3 | Deduccion4 | Deduccion | Deduccion® | Deduccion? | Deduccién8 | Deducciond | DeduccioniO ago Forma de Pago Importe Pagado
20) (20) @0) (20) e @ @) @) (@) @ @) @ @) @ @ Dol | @ @ i seie | Baee @) Sercareycreate T (o)
y o y .(33) “Total Némina Pagada (32)

Elaboro (34) Revis6 (34) Autortz6 (4)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

Parte 2: La imagen del XLSX contiene de la columna 24 a la 46

1. Logo de la Entidad

Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal
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Instructivo de llenado

3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. No. Progresivo Colocar el nimero progresivo correspondiente por servidor publico.

5. No. de Quincena Colocar el nimero de quincena a la que corresponde la informacion (primera/segunda).

6. Adscripcion Colocar la adscripcion a la que pertenece el trabajador.

7. Numero de Empleado Colocar el nimero del empleado.

8. No.ISSEMYM gl?érlzsz(;n:; ganlzl dC:Ne del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMyM)

9. RFC Colocar el Registro Federal de Contribuyentes con homoclave el cual esta integrado por 13 digitos.

10. Clave CURP Colocar la Clave Unica de Registro de Poblacion la cual consta de 18 digitos.

1. Apellido Paterno Especificar el apellido paterno del empleado.

12. Apellido Materno Especificar el apellido materno del empleado.

13. Nombres Especificar nombre o nombres del empleado.

14. Fecha de Alta Colocar la fecha de alta con el formato dd/mm/aaaa.

15. Fecha de Baja Colocar la fecha de baja con el formato dd/mm/aaaa.

16. Puesto Funcional Senalar el puesto funcional de acuerdo con las actividades que realiza dentro del organismo.

17. Nivel y Rango Salarial Rango Salarial de acuerdo con el tabulador autorizado.

18. Categoria Senalar la categoria. (sindicalizado, eventual, de confianza, etc.)

19. No. de horas laboradas Especificar el nimero de horas trabajadas durante el periodo que se informa.

20. Percepciones D’etallar el concepto y el montp de las percepciones por trabajadpr. (La Entidad puede incrementar el
numero de columnas necesarias para el registro de sus percepciones).

21. Total de Percepciones Suma del monto de las percepciones.

22 Deducciones Detallar el concepto y el monto de las deducciones por trabajador. (La Entidad puede incrementar el

numero de columnas necesarias para el registro de sus deducciones).

23.

Total de Deducciones

Suma del monto de las deducciones.
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Instructivo de llenado

Senalar el sueldo neto percibido del empleado. (Se refiere a la suma de las percepciones menos

24. Sueldo Neto .
deducciones).
25. Fecha de Pago Colocar la fecha de pago del periodo informado con el formato dd/mm/aaaa.
26. Nombre de la Institucion - Lo . - o
Bancaria Especificar el nombre de la institucion bancaria en la que se realizo el pago del periodo informado.
27. No. de Cuenta Bancaria Colocar el nimero de cuenta bancaria con el que se realizé el pago del periodo informado.
28. Forma de Pago Colocar si el pago se realizd por transferencia, cheque o efectivo.
29. No. de Referencia Bancaria . . . - )
Colocar el nimero de referencia con la que se identifica el pago realizado.
y/o Cheque
30. Importe Pagado Senalar el importe efectivamente pagado.
31. Total de Empleados Especificar el total de empleados de la quincena correspondiente.
32. Total Nomina Pagada Senalar el importe total pagado de la quincena correspondiente.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
33. Nota al pie del formato . . L.
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
. los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
34. Apartado de Firmas . ) " Lo .
acuerdo con la estructura organica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.
Reglas particulares (ND)
v" Comprobar que lo informado en el “Reporte de Plazas Ocupadas” corresponda con el total de servidores publicos dados
de alta.
v Identificar que los importes informados por concepto de retenciones ISR e ISSEMyM coincidan con lo informado en los
reportes correspondientes.
v Verificar que la informacion solicitada se haya registrado en su totalidad en cada columna.
v’ Verificar que el registro e informacion de cada quincena emitida por el sistema de ndmina contengan, como requisitos

minimos, lo siguiente: clave; descripcion; ocurrencias (salidas); importe; desglose de percepciones y deducciones; total
de percepciones; total de deducciones; neto a pagar; total de empleados; total gravable ISSEMYM,; total gravable SCI; y

total gravable ISR.
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Estructura del Texto Plano (TXT) de la Nomina Detallada

1 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16
Estructura del Archivo .txt
Nomina Detallada (ND)
No. No. de No. de Apellido Apellido Fecha Fecha Nivel y Rango No. de Horas
Pt | G Adscripcion Empleado No. ISSEMyM RFC Clave CURP Paterno Materno Nombres de Alta de Baja Puesto Funcional Salarial Categoria Laboradas
1 Coordinacién Ejecutiva 10022 1658477 AEAF600211153 AEAF600211HCLLGRO3  |Aldrete Aguilar Francisco 03/01/2024 Coordinador Ejecutivo 29-A Confianza 90
2 Contraloria Intema 10116 579872 CARL770917KH6 CARL7709177MMCRMR06 ~ |Carmona Ramos Laura Elizabeth 01/02/2020 Contralor Intemo OAR5 -D Confianza 90
3 Contraloria Interma 10121 1633639 RASF9709286D2 RASF970928HDFMRR06 | Ramirez Sierra Francisco Ricardo 01/08/2023 Analista "B" 17-2 Confianza 90
4 Coordinacién Ejecutiva 10122 627089 DIF 1 DI ZCRO3 | Diaz Rico Mariela 16/10/2023 Secretaria De SPS 2-2 Confianza 90
5 Contralora Intema 10124 | 16733% | RUCL700102280 |  RUCLTODIOZMPLBCLOS  [Rubio Cacari |Lilana o1/07I2024 Aurlarbe Haiermiento €0 | .5 Eventual o
Parte 1: La imagen considera de la columna 1a la 16.
17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32
Estructura del Archivo .txt
Némina Detallada (ND)
a 5 a a a a a a a Total de a a
1 2 4 7 1 D 1 D 2 D D 4
P P peion 3 P pcion 5 P 6 P peion 8 peion 9 P P Percepciones 3
13,344.50 16,277.70 0.00. 0.00. 0.00, 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00| 29,622.20 11,172.66 3,026.95 2,295.03 694.71
13,385.50 1,077.90 0.00. 0.00. 712.00| 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00| 15,175.40 2,331.43 882.27| 668.93) 202.49
5,975.00 1,699.10 1,590.05 542.45 0.00 393.09 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 10,199.69 1,344.66 598.20 453.56 137.29
8,737.10 2,484.25 2,325.05 542.45 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 14,088.85 2,175.38 859.42 651.61 197.24
3,818.00 1,085.40 1,015.70 542.45 0.00, 0.00 0.00 0.00 0.00. 0.00. 0.00| 6,461.55 590.42 394.15 298.85 90.46
Parte 2: La imagen considera de la columna 17 a la 32.
33 34 35 36 37 38 39 40 M 42 43 44 45 46
Estructura del Archivo .txt
Némina Detallada (ND)
Nombre de la No. De referencia
D i6n 5 6 D i6n 7 | Dy 8 D 9 Redicclon Tot?l Susleo [EEmED Institucién No. de Cuenta Bancaria Forma de Pago Bancaria y/o flpore
10 Deducciones Neto Pago ) Pagado
Bancaria Cheque
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 17,189.35|  12,432.85| 15/08/2024 BBVA 523600462 TRANSFERENCIA 130824 31,432.85
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,446.34 5,531.46 9,643.94, 15/08/2024 BANORTE 1122103569 TRANSFERENCIA 2463229612 9,643.94
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,5633.71 7,665.98, 15/08/2024 BANORTE 1004886762 TRANSFERENCIA 2463229612 7,665.98
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 3,883.65  10,205.20, 15/08/2024 BANORTE 1004886762 TRANSFERENCIA 2463229612 10,205.20
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,373.88 5,087.67, 15/08/2024 BANORTE 1281556334 TRANSFERENCIA 2463229612 5,087.67
Parte 3: La imagen considera de la columna 33 a la 46.
: - o x
! NDO000000002026.txt . +
Archive  Editar  Ver Hi v B I 5 o @~ % oy I 8 @
D"I"ConF:Lanza | 90" |"13385.5"| "1077.9"|"@"|"@"["712"|"a"| "a"| "0"|"e"|"
" fa Interna”|"10121"| " | MRRBS”|”Ram]’r‘ez"l"Sier‘r‘a”|”Fr‘ands(o Ricardo”|"@1/08/2023"|""|"17 -
"5975" | "1699.1" | "1590.05" | "542.45" |
"1"|"Coordinacién Ejecutiva™|"18122"|"627089"|" TRUD2080SHMCZCRO3” | "Diaz” | "Rico™| "Marlela”| "16/18/2623"|""|"22 -
Confianza”|"9@"|"8737.1"| "2484.25" | "2325.@ | e"|"e"
“5%|"1"| "Contraloria Interna”|*16124" |"1673336" | "RUCL708102280" | "RUCL780182MPLECLOS" | “Rubia” | "Cacard” | Liliana®| "81/07,/2024" | **| "8 - 2"|"Eventual”|"00"|"3818" | "1685.4" | "1815.7" | "542.45" | "6" | "e" | "6"| "0" | "a" | "
Parte 1: La imagen considera de la columna 1a la 25.
. - o X
£  ND000000002026.txt . 4
Archivo  Editar  Ver Hiv =+ B I S & @~ % o J e B

“6461.55" | 500.42" | " 394 15 | 295 85" |"08. 46" | "0

Parte 2: La imagen considera de la columna 26 a la 46.
Fuente: Elaboracion del OSFEM.

I” | I
"1373. BB |"5087.67" | "15/08/2024" | "BANORTE" | "1281556334" | "TRANSFERENCIA" | "2463229612" | "5087.67"

1. No. progresivo

Colocar el nimero progresivo correspondiente por servidor publico.
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CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Instructivo de llenado TXT

2. No. de Quincena Colocar el nimero de quincena a la que corresponde la informacion (primera/segunda).

3. Adscripcion Especificar la adscripcion a la que pertenece el trabajador.

4. Numero de Empleado Colocar el nimero del empleado.

5. No.ISSEMYM (S|se Sagl\(;lt;j,\r/la') Zluréulr:?lzg ::i; ;?;e del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios
6. RFC Colocar el Registro Federal de Contribuyentes con homoclave el cual esta integrado por 13 digitos.
7. Clave CURP Corresponde a la Clave Unica de Registro de Poblacion la cual consta de 18 digitos.

8. Apellido Paterno Especificar el apellido paterno del empleado.

9. Apellido Materno Especificar el apellido materno del empleado.

10. Nombres Especificar el nombre o nombres del empleado.

11. Fecha de Alta Colocar la fecha de alta con el formato dd/mm/aaaa.

12. Fecha de Baja Colocar la fecha de baja con el formato dd/mm/aaaa.

13. Puesto Funcional Anotar el puesto funcional de acuerdo con las actividades que realiza dentro del organismo.

14. Nivel y Rango Salarial Rango Salarial de acuerdo con el tabulador autorizado.

15. Categoria Anotar la categoria. (sindicalizado, eventual, de confianza, etc.)

16. No. de horas laboradas Anotar el nimero de horas trabajadas durante el periodo que se informa.

17 - 27. Percepciones Detallar el concepto y el monto de las percepciones por trabajador. (La Entidad puede incrementar el

numero de columnas necesarias para el registro de sus percepciones).

28. Total de Percepciones

Suma del monto de las percepciones.

29 - 38. Deducciones

Detallar el concepto y el monto de las deducciones por trabajador. (La Entidad puede incrementar el
numero de columnas necesarias para el registro de sus deducciones).

39. Total de Deducciones

Suma del monto de las deducciones.

40. Sueldo Neto

Se anotara el sueldo neto percibido del empleado (suma percepciones menos deducciones).

41.

Fecha de Pago

Colocar la fecha de pago del periodo informado con el formato dd/mm/aaaa.

42. Nombre de la Institucion

Bancaria

Especificar el nombre de la institucion bancaria en la que se realiz el pago del periodo informado.

11



7> OSFEM
T

CONGRESO N e e

ESTADO DE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

43. No. de Cuenta Bancaria Colocar el nimero de cuenta bancario con el que se realizé el pago del periodo informado.

44. Forma de pago Senalar si el pago se realiz6 por transferencia, cheque o efectivo.

45. No. de Referencia Bancaria . . . - )
Colocar el numero de referencia con la que se identifica el pago realizado.

o Cheque
46. Importe Pagado Anotar el importe efectivamente pagado.
Reglas Particulares Archivo TXT (ND)
v El archivo TXT "Ndmina Detallada” debe estar compuesto por 46 columnas separadas entre ellas por pipes (). Cada

columna debe abrir y cerrar con comillas ("...").

Las columnas 1, 2, 4, 5 y 16, estas deberan contener Unicamente caracteres numéricos.

Respecto a las columnas 3, 6, 7, 13 y 14 deberan llenarse con caracteres alfanuméricos.

De acuerdo con las columnas 8, 9, 10, 15, 42 y 44, estas deberan llenarse Gnicamente con caracteres de texto.
Respecto a las columnas 11,12 y 41, estas deberan contener el formato de fecha (dd/mm/aaaa) o permanecer vacias en
el caso de la fecha de baja, la cual debera registrarse en cuanto el servidor publico presente su renuncia.

Las columnas 17 a 40 y la columna 46 deberan contener caracteres numeéricos con dos decimales.

Se podran insertar las columnas necesarias para integrar todas las percepciones y deducciones que se presentan
durante el periodo que se informa.

ANENRNEN

AR
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CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

3. Archivos XML de Nomina
Nomenclatura: XMLNOMOO0O000002026

Presentar los comprobantes fiscales digitales de las operaciones de ndmina realizadas en el periodo e identificar el cumplimiento

Finalidad

de la obligacion ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

XMLNOM: Archivos XML de Némina
000000: Clave de la Entidad

00: Quincena a la que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

Reglas particulares (XMLNOM)

v La Entidad Fiscalizable entregara los archivos XML correspondientes a Honorarios, Personal Base, Eventual, Asimilables

y Listas de Raya, conforme a la siguiente estructura:

Ta. Quincena

Enero

2a. Quincena

1a. Quincena

Febrero

Z2a. Quincena

1a. Quincena

Marzo

2a. Quincena

Honorarios

Honorarnos

Honorarios

Honorarios

Honorarios

Honorarios

Personalde
base

Personalde
base

Personalde
base

Personalde
base

Personalde
base

Personalde
base

Eventual,
asimililables vy
lista de raya

Eventual,
asimililables vy
lista de raya

Eventual,
asimililables vy
lista de raya

Eventual,
asimililables y
lista de raya

Eventual,
asimililables vy
lista de raya

Eventual,
asimililables y
lista de raya

v Los archivos XML deberan entregarse en su totalidad, ya que, en términos del articulo 42-Bis de la Ley de Fiscalizacion
Superior del Estado de México, la omision total o parcial podra generar responsabilidades administrativas y, en su caso,
penales.

v Los archivos XML emitidos y recibidos podran descargarse en su totalidad en el apartado “Factura Electronica” del portal
del Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

v Verificar que se entreguen los archivos XML del periodo informado, mismos que deberan corresponder al total de
servidores publicos a quienes se les realizo el pago por concepto de Honorarios, Personal Base, Eventual, Asimilables y
Listas de Raya.

13



CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

4. Comprobante Bancario de la Dispersion de Nomina y/o cheques
Nomenclatura: CBDNOO0O000002026

Finalidad
Comprobar que las operaciones de ndmina realizadas hayan sido efectivamente pagadas a los servidores publicos en el periodo
correspondiente.

CBDN: Comprobante Bancario de la Dispersion de Nomina y/o cheques
000000: Clave de la Entidad

00: Quincena a la que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Reglas particulares (CBDN)

v Las caracteristicas minimas que debe contener el documento expedido por la institucion bancaria, relativo al detalle de
las operaciones, son las siguientes:

1. Nimero de cuenta de origen y destino

2. Fecha del pago

3. Importe

4, Nombre del servidor publico a quien se emitio el pago
5. Estatus del pago

6. Descripcion del pago

v"  Se debera integrar de manera quincenal en un solo documento en formato PDF el o los comprobantes que emite la
institucion bancaria por la (s) transferencias realizadas respecto del pago de las remuneraciones de cada servidor de la
Entidad Fiscalizable, en caso de que la némina se haya pagado mediante cheques u otra forma de pago se deberan
anexar en el mismo documento.

v Verificar que los estados de cuenta correspondan al periodo que se esta informando y que incluyan la totalidad de los
movimientos, de acuerdo con lo registrado en la cuenta contable 1112 “Bancos".

v' Comprobar que el saldo al final del mes corresponda con lo registrado en las conciliaciones bancarias reportadas en el
periodo a informar.

14
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Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

5. Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores

Nomenclatura: RRMMS000000002026

=)

Finalidad

Detallar las percepciones y deducciones que integran el sueldo neto en un periodo determinado, de cada uno de los servidores
publicos de los niveles de mandos medios y superiores.

RRMMS: Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores

000000: Clave de la Entidad

00: Quincena a la que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores
(Cifras en Pesos)
DelaQuincenadel __al__de___________ de2026(3)
P"”(';""” Deducciones (7)
Nombre Completo Cargo Importe Neto
(4) (5) ®)
Sueldo Dieta Otras Total de ISR ISSEMYM Otras D Total
Total (9) 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 000

de decir verdad que el Formatoy su ion, son yson ilidad del emisor". (10)

Elabord (11) Revis6 (1) Autoriz (11)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

1. Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

3. Periodo

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. Nombre Completo

Especificar el nombre completo del servidor publico, iniciando con el apellido paterno, apellido materno
y nombre (s).

5. Cargo

Anotar el cargo o puesto, nivel y rango salarial de acuerdo con su nombramiento.

6. Percepciones

Colocar el total de percepciones del recibo de ndmina de cada uno de los trabajadores.

7. Deducciones

Colocar el total de deducciones del recibo de ndmina de cada uno de los trabajadores.

15
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Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

8. Importe Neto Especificar la diferencia obtenida entre el total de percepciones menos el total de deducciones.

Colocar el total por cada uno de las percepciones y deducciones realizadas a los servidores publicos

9. Total de mandos medios y superiores.

El documento debe contener la siguiente leyenda:

10. Notaal pie del formato "“Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son

razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor".

Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

1. Apartado de Firmas

Reglas particulares (RRMMS)

Verificar que los totales registrados en el Reporte correspondan con la ndmina timbrada del periodo.

Registrar la totalidad de las columnas solicitadas en el formato.

Validar que el total de percepciones y deducciones guarden congruencia con lo reportado en los recibos de ndmina de

los servidores publicos.

v Corroborar que cada pago esté respaldado con su respectivo soporte documental y que lo informado en el reporte
coincida con lo registrado en las pdlizas.

v Registrar los importes a pesos con dos decimales.

v Verificar que el Reporte cuente con firmas autografas y sellos correspondientes.

ASRNRN

Estructura del Texto Plano (TXT) del Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13

Estructura del Archivo .txt
Reporte de Remuneraciones de Mandos Medio y Superiores (RRMMS)
Percepciones Deducciones
Nombre Completo Cargo Suctds it Otras Total de s —— Otras Total de Percepcion Neta
Deducciones Deducciones

Navarro Soto David Titular de la Unidad De Asuntos Juridicos 26,771.00 0.00 2,155.80 0.00 0.00, 28,926.80 4,986.93 3,507.37| 0.00, 8,494.30| 20,432.50.
Rivera Garza Magaly Gerente de Operacion 26,771.00; 0.00. 2,155.80 0.00. 0.00 28,926.80) 4,986.93 3,507.37, 0.00 8,494.30 20,432.50,
Aguilar Corona Luis Rodrigo Titular de la Unidad de Proyectos 26,771.00 0.00| 2,155.80 0.00| 0.00 28,926.80 4,986.93 3,507.37, 0.00 8,494.30) 20,432.50,
Careaga Chantes Gloria Titular del Departamento Técnico 20,436.00 0.00. 268.70 0.00. 0.00 20,704.70) 3,129.07' 2,510.44 0.00 5,639.51 15,065.19
Hemandez Martinez Juan Carlos | Gerente de Tesoreria 26,771.00 0.00| 2,155.80 0.00| 0.00 28,926.80 4,986.93 3,507.37, 0.00 8,494.30) 20,432.50
Estrada Gonzalez Arturo Ismael Titular del Departamento de Contabilidad 20,436.00 0.00 268.70) 0.00 0.00, 20,704.70 3,129.07 2,510.44) 0.00, 5,639.51 15,065.19
S RRMMS000000002026.txt . + B o *
Archivo  Editar  Ver Hv =~ B T & @ B~ % 9 Jd@e& 3

“Navarro Soto David “|"Titular de la Unidad De Asuntos Juridicos”|"26771"|"@"|"2155.8"|"@"|"@"|"28926.8"|"4986.93"|"3507.37"|"@"|"8494.3"| "20432.5"
“Rivera Garza Magaly "|"Gerente de Operacién”|"26771"|"@"|"2155.8"|"@"|"8"|"28926.8"|"4986.93"|"3567.37"|"8"|"8494.3"| "20432.5"

Fuente: Elaboracion del OSFEM.

" Hernandez Martinez Juan Carlos "|"Gerente de Tesoreria®|"26771"|"@’
"Estrada Gonzdlez Arturo Ismael "|"Titular del Departamento de Contabilidad”|

|"3129.67"|2518.44 |"5639.51" | “15065.19"
*|"4986.93" | "3567.37"| "8"| "8494.3" | "20432.5"
“|"e”|"e"|"20704.7" | "3129.87"| "2510.44" | "9" | "5639.51" | "15065.19"

1. Nombre Completo

Especificar el nombre completo del servidor publico, iniciando con el apellido paterno, apellido materno
y nombre (s).

2. Cargo

Anotar el cargo o puesto, nivel y rango salarial de acuerdo con su nombramiento.
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3 - 7. Percepciones

Colocar el total de percepciones del recibo de ndmina de cada uno de los trabajadores.

8. Total de Percepciones

Colocar el total de totas las percepciones del recibo de némina de cada trabajador.

9 - 11. Deducciones

Colocar el total de cada una de las deducciones del recibo de nomina de cada trabajador.

12. Total de Deducciones

Colocar el total de totas las deducciones del recibo de ndmina de cada trabajador.

13. Percepcion Neta

Senalar la diferencia obtenida entre el total de percepciones menos el total de deducciones.

Reglas Particulares Archivo TXT (RRMMS)

v" El archivo TXT “Reporte de Remuneraciones de Mandos Medios y Superiores” debe estar compuesto por 13 columnas
separadas entre ellas por pipes (|). Cada columna debe abrir y cerrar con comillas (*...").

v Las columnas 1y 2 seran requisitadas con caracteres alfanuméricos.

v Revisar que en las columnas de la 3 a la 13 se registren Unicamente caracteres numéricos, con dos decimales, expresados

€n pesos.

17
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“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

6. Conciliacion de Nomina
Nomenclatura: CONNOMOO0000002026

al ©

Finalidad

Reporte en el que se comparan los registros reportados en las caratulas de ndmina y los acuses de las dispersiones y/o cheques
gue respaldan los pagos realizados a los servidores publicos en el periodo.

CONNOM: Conciliacion de Nomina

000000: Clave de la Entidad

00: Mes al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

1

de la i i i Estatal (2)

© Logodela -
Entidad Conciliacion de Némina
(Cifras en Pesos)
> Del al de___ de 2026 (3)
Caratulas de Némina
@)
Total de Importe Total

b= W el Empleados Pagado
0.00
0.00
0.00
0.00

Total por Pagado en las Caratulas de

Némina (5) °'°°|
Acuse Bancario de la Dispersién de la Némina
(©)
. Institucion Nimero de . Namero de Importe Total
No. Consecutivo e G Concepto del Pago Fecha Folio Operacioncs Pagado
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
Total Pagado en las Dispersiones de 0.00)
Nomina (7) 3
Pago de Nomina con Cheque
5 Namero de Institucién - i Importe Total
No. Consecutivo Cheque B Numero de Cuenta Fecha Beneficiario Concepto del Pago Pagado
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
| Total Pagado en Cheques (9) o.oo|
Total Pagado en las Dispersiones Bancarias + Cheques
10 o0
| Diferencia (1) | o.oo|
Justificacion (12):
"Bajo protesta de decir verdad que el ysu ion, son y son respol il del emisor”. (13)

Nota: En caso de presentar diferencias debera anexar, la documentacion que confirme la justificacion realizada. (14)

Elabord (15) Reviso (15) Autorizé (15)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.
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CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Instructivo de llenado

3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. Caratulas de Nomina Llenar los campos con la informacion de las caratulas de nomina pagadas durante el mes.
5. Total por Pagado en las . . -
TP 9ac ) Suma del importe total pagado durante el mes segun las caratulas de nomina.
Caratulas de Nomina
6. Acuse Bancario de la Llenar los campos con la informacion de los acuses bancarios de la dispersion de ndmina pagada
Dispersion de la Nomina durante el mes.
7. Total Pagado en las . , . . s -
. .g - Suma del importe total pagado durante el mes segun acuses bancarios de la dispersion de nomina.
Dispersiones de Nomina
L Llenar los campos con la informacidn de los pagos de ndmina realizados con cheque emitidos durante
8. Pago de Nomina con Cheque P pag q
el mes.
9. Total Pagado en Cheques Suma del importe total pagado durante el mes con cheque.
10. Total Pagado en las
Dispersiones Bancarias + Suma del total pagado segun dispersiones bancarias y cheques.
Cheques
1. Diferencia Diferencia entre la suma del importe total pagado durante el mes segun las caratulas de ndmina contra
’ la suma del total pagado segun dispersiones bancarias y cheques (punto 5 — punto 10).
12. Justificacion En caso de existir diferencia (punto 11), se debera redactar la justificacion correspondiente.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
13. Nota al pie del formato . . L
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
14. Nota Anexo al formato se debera presentar la documentacion soporte como evidencia del punto 12.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
. los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
15. Apartado de Firmas P d ! y ! P

acuerdo con la estructura organica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Reglas particulares (CONNOM)

Cuando el pago de ndmina se haya realizado mediante cheque y este no rebase el 10% del total a pagar, deberan

digitalizarse junto con el formato correspondiente.

Silos cheques rebasan el 10% del total a pagar, se debera elaborar una relacion en formato XLSX que contenga el nimero

de la quincena correspondiente, el nombre completo del trabajador, el tipo de plaza (base, eventual, etc.), el nimero de
cuenta bancaria, el nombre del banco, el nimero de cheque, la fecha y el importe neto a pagar.

Registrar los importes en pesos a dos decimales.
Verificar que cuente con firmas autografas y sellos correspondientes.
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7. Reporte de Plazas Ocupadas
Nomenclatura: RPOO00000002026

@ @

Finalidad

Mostrar la variacion en las plazas ocupadas que presenta la entidad; asi como la clasificacion o categoria que presentan los
servidores publicos en un periodo determinado.

RPO: Reporte de Plazas Ocupadas
000000: Clave de la Entidad
00: Mes al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

! Logodeln Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
:  Entidad -
* Fiscalizable - Reporte de Plazas Ocupadas
Estatal H
: ) Del al de. de 2026 (3)
PLAZAS OCUPADAS
A o Plazas Autorizadas Comentarios
Clasificacion / C: Pl: Vacantes (9
Ssificsctidceeacne 0 Inicio del mes Altas Bajas Final del Mes zaslecantes (B (10)
(5) (6) @ (8)
Personal Operativo
Personal Académico
Personal Administrativo
Personal Eventual
Total 0.00 0.00 0.00: 0.00: 0.00: 0.00:
Altas realizadas durante el mes
(1)
Nombre Completo Clave ISSEMYM Clasificacion / Categoria Nivel y Rango Salarial
Bajas realizadas durante el mes
(1)
Nombre Completo Clave ISSEMYM Clasificacion / Categoria Nivel y Rango Salarial

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacidn, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor". (12)

Elaboré (13) Revis6 (13) Autorizé (13)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

1. Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

3. Periodo

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. Plazas Autorizadas

Plazas Autorizadas por el Organo méximo de Gobierno del ente publico de acuerdo con la columna
“Clasificacion/Categoria”.
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Instructivo de llenado

Numero de plazas con las que inicia el mes sujeto a revision; son Unicamente plazas por persona (no

5. Plazas al Inicio del mes .
importando las claves que tengan por horas clase).
6. Altas Numero de Altas que se presentaron durante el mes sujeto a revision.
7. Bajas Numero de Bajas que se presentaron durante el mes sujeto a revision.
8. Plazas al final del mes Plazas con. las que concluye el mes. S.UJetO a revision. .
Plazas al Final del mes= Plazas al Inicio del mes + Altas — Bajas.
9. Plazas Vacantes La diferencia entre las plazas autorizadas (punto 4) y las plazas ocupadas al final del mes (punto 8).
. Se anotaran los comentarios que de acuerdo con el Ente Publico sean necesarios para el mejor
10. Comentarios . . .
entendimiento de la informacion presentada.
Detalle de los movimientos realizados durante el mes (Altas y Bajas). Se debera especificar nombre
11. Detalle de las altas y bajas completo, clave del Instituto de Seguridad Social del Estado de México y Municipios (ISSEMyM), y en
caso de aplicar, Clasificacion / Categoria.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
12. Nota al pie del formato . . L.
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
. I rvidor ibli laboran, revisan torizan la informacion; | I variar
13. Apartado de Firmas os servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de

acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Reglas particulares (RPO)

v Lainformacion de las plazas se mostrara siguiendo las clasificaciones y categorias definidas en el formato. Si se cuenta
con alguna clasificacion diferente a las incluidas, esta debera integrarse junto con los comentarios pertinentes.

ASRNEN

Verificar que las columnas requeridas en el formato hayan sido llenadas en su totalidad.
Corroborar gue la informacion presentada corresponda con los registros de némina y con el tabulador autorizado.
Verificar que cuente con firmas autografas y sellos correspondientes.
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8. Tabulador de Sueldos y Prestaciones para servidores publicos de mandos superiores, mandos medios, generales y
de confianza vigente
Nomenclatura: TSO00000002026

Entidad.

TS: Tabulador de Sueldos y Prestaciones para servidores publicos de mandos superiores, mandos medios, generales y de

confianza vigente

000000: Clave de la Entidad
00: Semestre al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

@

Finalidad
Definir los rangos maximos y minimos de sueldo y las percepciones autorizadas para cada puesto dentro del organigrama de la

TABULADOR VIGENTE AL ANO

e aasel ) | orarrica mpuEsTO S0BRE| CUOTADE Los | CUCTAFONDO | CUOTA SIS TEMA
e o102 | |sacion. .m wos  MEDIC ' weenta | servioosoe | SRS | ARIRIEATON | suewoo wero
MANDOS MEDIOS DE ESTRUCTURA
- D015032 DIRECTOR GENERAL
1 52,945.14 - 60,701.20 - - - 113,646.34 30,947.77 2,311.16 3,048.23 699.59 76,639.59
1 OA -R7 D015431 CONTRALOR INTERNO
A 34,079.54 - 59,674.20 - - - 93,783.7 ¢ . 1,252.88 2,311.16 3,048.23 699.59 63,441.88
B  34,079.54 - 47,014.40 - - - 81,05, 9~ .0,201.75 2,311.16 3,048.23 699.59 54,833.22
C 34,079.54 - 34,981.30 - - - A" ;o \b 16,427.68 2,311.16 3,048.23 699.59 46,574.18
1 OA-R7 D015131 COORDINADOR
A 34,079.54 - 59,674.20 - - 93,753.74 24,252.88 2,311.16 3,048.23 699.59 63,441.88
B  34,079.54 - 47,014.40 - - - 81,093.94 ™0 20%.75 2,311.16 3,048.23 699.59 54,833.22
C  34,079.54 - 34,981.30 - - 69,060.84 16,427.68 2,311.16 3,048.23 699.59 46,574.18
1 OA -R7 D015631 JEFE DE UIPPE
A 34,079.54 - 59,674.20 - - - 93,753.74 24.252.88 2,311.16 3,048.23 699.59 63,441.88
B  34,079.54 - 47,014.40 - - - 81,098'94 20,201.75 2,311.16 3,048.23 699.59 54,833.22
C 34,079.54 - 34,981.30 - - - 69,060.84 15,427.68 2,311.16 3,048.23 699.59 46,574.18
1 OA -R7 D015731 JEFE DE UNIDAD DE SEGUIMIENTO Y CONTROL
A 34079.54 - 59,674.20 - - - 93,753.74 24,252.88 2,311.16 3,048.23 699.59 63,441.88
B  34,079.54 - 47,014.40 - - - 81,093.94 20,201.75 2,311.16 3,048.23 699.59 54,833.22
C  34,079.54 - 34,981.30 - - - 69,060.84 16,427.68 2,311.16 3,048.23 699.59 46,574.18

Reglas particulares (TS)

v"Lainformacion presentada es ejemplificativa por lo que, puede variar en cuanto a estructura de acuerdo con cada Entidad

Fiscalizable.

v El tabulador debe estar autorizado por:

=  Secretaria de Finanzas para Organismos Auxiliares.
. Organo Maximo de Gobierno para los Poderes Publicos y Organos Autonomos.

v El tabulador debera abarcar la totalidad de los niveles y rangos salariales correspondientes al personal previsto dentro

de la estructura organizacional de la Entidad Fiscalizable.

v Verificar que se incluyan, como minimo, los siguientes datos: rango, categoria, plazas autorizadas, puesto, adscripcion,

sueldo base, percepciones, sueldo bruto, deducciones y sueldo neto.
v Verificar que cuente con firmas autografas y sellos correspondientes.
v' Registrar los importes en pesos a dos decimales.
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9. Integracion de saldos por cuotas y aportaciones de seguridad social ISSEMyM e ISSSTE
Nomenclatura: ISSEMYMOO0000002026

a @

Finalidad
Presentar el comportamiento del célculo, registro y entero de las cuotas y aportaciones de seguridad social realizadas al
organismo publico que ofrece los servicios de salud a la Entidad durante un periodo.

ISSEMYM: Integracion de saldos por cuotas y aportaciones de seguridad social ISSEMyM e ISSSTE
000000: Clave de la Entidad

00: Mes al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Logo de la

Entidad Integracion de saldos por cuotas y aportaciones de seguridad social ISSEMYM e ISSSTE
Fiscalizable
Estatal (Cifras en pesos)
[Q]
Del al de. de 2026 (3)
Cuenta Saldo Inicial de la A B c Total a Pagar E Diferencia Saldo Final de la Cuenta :
'T:)s Contable Cuenta Contable Importe D i izaci 'go: D=(A+B+C) Pagos Realizados G=D-E Form? 1:,’; Pago Fecha( 1?:) Pago Contable Obssr(\;gtjzmnes
(5) ) @ @) ©) (10) (W] (12) (15)
0.00 0.00
0.00 0.00
0.00 0.00
"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su ién, son yson jlidad del emisor". (17)
Elaboré (18) Revis6 (18) Autorizé (18)
Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

Instructivo de llenado

1. Logo de la Entidad

Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. Mes Anotar el mes correspondiente.

Especificar la (s) cuenta (s) contable (s) donde se realiza el registro. (ejemplo: 2117-1-5) Nota: Se

5. Cuenta contable . L .
deberan agregar las cuentas al maximo nivel de detalle.

6. Saldo Inicial de la Cuenta

Contable Colocar el importe correspondiente al saldo inicial de la cuenta contable del mes correspondiente.

Anotar en pesos el importe de las cuotas y aportaciones de seguridad social ISSEMyM que se deben

7. Importe Determinado
pagar.

Anotar en pesos el importe pagado por concepto de actualizaciones, en caso de cumplimiento

8. Actualizaciones ,
extemporaneo.
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Instructivo de llenado

Anotar en pesos el importe pagado por concepto de recargos en caso de cumplimiento

9. Recargos .
extemporaneo.
Verificar I ma en | import termin mas | tualizacion los recar I
10. Total a Pagar erificar que la suma en pesos del importe determinado mas las actualizaciones y los recargos da e
total a pagar.
11. Pagos Realizados Anotar el importe de los pagos realizados de acuerdo con su soporte documental y pasivo registrado.
12. Diferencia Corresponde a la disminucion del total a pagar menos pagos realizados.
13. Forma de Pago Especificar si el pago se realizé mediante cheque, transferencia y/o efectivo.
14. Fecha de Pago Anotar la fecha en la que se realizé el pago.
15. Saldo Final de la Cuenta . . ) .
Contable Anotar el importe correspondiente al saldo final de la cuenta contable del mes correspondiente.
16. Observaciones Senalar las aclaraciones que se deban realizar conforme al mes correspondiente.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
17. Nota al pie del formato . . L
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
. los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
18. Apartado de Firmas P q y P

acuerdo con la estructura organica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Reglas particulares (ISSEMyM e ISSSTE)

v’ Verificar que los registros correspondan al mes determinado y no al del pago. Es decir, en el mes de enero debera
presentar la base gravable que servira para determinar el pago en el mes de febrero, y asi sucesivamente hasta concluir
con el ejercicio a informar. Lo anterior aplica también para el mes de diciembre, ya que el pago que debera presentar
corresponde al que se realizara en el mes de enero del gjercicio siguiente.

v" Corroborar que lo informado coincida con los registros contables reflejados en la cuenta contable 2117 “Retenciones y
contribuciones por pagar a corto plazo"; asi mismo debe coincidir con el saldo final al cierre de cada mes.

v" Registrar el pago de las actualizaciones y recargos derivados de los pagos extemporaneos realizados por la entidad

fiscalizable.

ANRNIN

Integrar e informar como se realizd el pago por dicho concepto.
Verificar que cuente con firmas autdgrafas y sellos correspondientes.
Registrar los importes en pesos a dos decimales.
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10-12. Expediente con el soporte documental de la provision y/o pago al ISSEMYM e ISSSTE por cuotas y
aportaciones de seguridad social
Nomenclatura: SDISSEMYMOO0000002026

=
Finalidad

Integrar los documentos que guardan relacion con el calculo, registro y entero de las cuotas y aportaciones de seguridad social
realizadas al organismo publico que ofrece los servicios de salud a la Entidad durante un periodo.

SDISSEMYM: Expediente con el soporte documental de la provision y/o pago al ISSEMYM e ISSSTE por cuotas y aportaciones
de seguridad social

000000: Clave de la Entidad

00: Mes al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Reglas particulares (SDISSEMYM)

v La Entidad debera anexar la documentacion de cada mes por separado: cada uno de los meses del trimestre que se
integrara al menos con el siguiente soporte documental:

= Pdliza de registro de la provision o pago.
»= Forma de pago (Transferencia, cheque).
= Comprobantes de pago emitidos por el ISSEMyM e ISSSTE segtin corresponda.

v El soporte documental que debera adjuntar en los meses de enero y diciembre sera el correspondiente a cada periodo.
Es decir, en enero de 2026 debera adjuntar el soporte del mes de enero, que se pagod en febrero de ese mismo afo;
mientras que en diciembre deberd adjuntar el soporte correspondiente a dicho mes, el cual se registré en enero del
ejercicio 2027. Esto con el fin de contar con la documentacion completa del ejercicio fiscal 2026.

v El soporte documental se debera adjuntar de manera trimestral, no obstante, dicha informacion se generara de manera
mensual y se debera de guardar de la siguiente manera; se abrird una carpeta la cual se identificara con nombre del
numeral que corresponden (SDISSEMYMOOO000002026) y dentro de esta una carpeta para cada uno de los meses
que corresponden al trimestre.

v Verificar que se incluya la totalidad del soporte documental que compruebe lo informado al ISSEMyM o al ISSSTE,
segun corresponda; asimismo, que dicho soporte corresponda al mes del periodo a informar.

-

-

=

4TO TRIMESTRE
SDISSEMYMO000000002026

2DO TRIMESTRE
SDISSEMYMO00000002026
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1ER TRIMESTRE
SDISSEMYMO00000002026
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13.

Integracion de saldos del Impuesto sobre la Renta ISR
Nomenclatura: ISROO0000002026

@) &

Finalidad

Presentar el comportamiento del célculo, registro y entero de retenciones realizadas a los servidores publicos por concepto del
Impuesto sobre la Renta por los ingresos por salarios y en general por la prestacion de un servicio personal subordinado o por
algun otro concepto de acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la Renta.

lISR: Integracion de saldos del Impuesto sobre la Renta ISR

000000: Clave de la Entidad
00: Mes al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

Logodela
Entidad
Fiscalizable
Estatal
(4]

A
1SR Retenido por
Salarios
@

Cuenta
Contable
(5)

Saldo Inicial de la
Cuenta Contable
®)

Mes
(4)

1SR Retenido por
Honorarios

@)

"Bajo

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Integracién de saldos del Impuesto sobre la Renta ISR
(Cifras en pesos)

Del al de. de 2026 (3)

®
ISR Retenido por Algin
otro Concepto
©)

D
Actualizaciones y
Recargos
(10)

Diferencia
H=F-G
(14)

Forma de
Pago
(15)

Fechade | Saldo Final dela Cuenta
Pago Contable
(16) (17

ISR por Pagar
F=(A+B+C+D-E)
(12)

Observaciones

G
Pagos Realizados &)

(13)

E
‘Subsidio
(W)}
0.00

0.00

0.00

protesta de decir verdad declaramos que el Formatoy su ién, son yson del emisor”. (19)

Elaboré (20) Revis6 (20) Autoriz (20)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo

Nombre y Cargo

Instructivo de llenado

1. Logo de la Entidad o . - .
Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.
. Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
2. Nombre de la Entidad o - : . . I i
. . Legislativo, Poder Judicial, Organismos Autonomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
Fiscalizable Estatal . i
de Mexico del MUCG vigente.
3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. Mes Anotar el mes correspondiente.
5. Cuenta contable Espec[flcar la (s) cuenta (s) contgb}e (s)‘donde se realiza el registro. (ejemplo: 2117-1-5) Nota: Se
deberan agregar las cuentas al maximo nivel de detalle.
6. Saldo inicial cuenta contable Colocar el importe correspondiente al saldo inicial de la cuenta contable del mes correspondiente.
7. ISR Retenido por salarios Anotar en pesos el importe mensual registrado por este concepto.
8. ISR Retenido por honorarios Anotar en pesos el importe mensual registrado por este concepto.
9. ISR Retenido por algun otro En caso de que la entidad presente retenciones por algin otro concepto no detallado entre los

concepto

principales, estos deberan anotarse en pesos en esta columna.

26



CONGRESO
ESTADODE MEXICO

Organo Superior de Fiscalizacién del Estado de México

“2026. Ao del Humanismo Mexicano en el Estado de México”

Instructivo de llenado

10.

Actualizaciones y Recargos

En casos de cumplimiento extemporaneo de las obligaciones, debera anotarse la suma en pesos de
las actualizaciones y los recargos generados al momento de cumplir con la obligacion.

Colocar en pesos el importe mensual registrado por este concepto de ayuda o apoyo que por ley

11. Subsidio debe pagarle el patrdn al trabajador cuando éste Ultimo percibe el salario minimo durante el ejercicio
y que se acredito contra el ISR a cargo.
Operacion aritmética que consiste en sumar los conceptos de retencion de ISR con las
12. ISR por pagar actualizaciones y recargos que en su caso se originaron descontando el subsidio. Refleja el saldo
mensual que se debid pagar de las Retenciones del Impuesto Sobre la Renta.
. Anotar en pesos el importe correspondiente de los pagos efectuados por las Retenciones del
13. Pagos realizados )
Impuesto Sobre la Renta del mes correspondiente.
14. Diferencia Corresponde a la disminucion del ISR por pagar menos pagos realizados.
15. Forma de pago Especificar el medio a través del cual se realizd el pago.
16. Fecha de pago Senalar la fecha en la que se realizd el pago.
17. Saldo final cuenta contable Anotar el importe del saldo final de la cuenta contable del mes correspondiente.
18. Observaciones Anotar las aclaraciones que se deban realizar conforme al mes correspondiente.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
19. Nota al pie del formato

"“Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

20. Apartado de Firmas

Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Reglas particulares (lISR)

v’ Verificar que los registros correspondan al mes determinado y no al del pago. Es decir, en el mes de enero debera
presentar la base gravable que servira para determinar el pago en el mes de febrero, y asi sucesivamente hasta concluir
con el egjercicio a informar. Lo anterior aplica también para el mes de diciembre, ya que el pago que debera presentar
corresponde al que se realizara en el mes de enero del ejercicio siguiente.

v" Corroborar que lo informado coincida con los registros contables reflejados en la cuenta contable 2117 “Retenciones y
contribuciones por pagar a corto plazo"; asi mismo debe coincidir con el saldo final al cierre de cada mes.

v" Registrar el pago de las actualizaciones y recargos derivados de los pagos extemporaneos realizados por la entidad

fiscalizable.
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14-16. Expediente con el soporte documental de la provision y/o pago ISR
Nomenclatura: SDISRO00000002026

L
=)
Finalidad
Integrar de los documentos que guardan relacion con el célculo, registro y entero de las retenciones realizadas a los servidores

publicos por concepto del Impuesto sobre la Renta por los ingresos por salarios y en general por la prestacion de un servicio
personal subordinado o por algun otro concepto de acuerdo con la Ley del Impuesto sobre la Renta.

SDISR: Expediente con el soporte documental de la provision y/o pago ISR
000000: Clave de la Entidad
00: Mes al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal
Reglas particulares (SDISR)

v"  La Entidad debera anexar la documentacion de cada mes por separado, cada uno de los meses del trimestre que
corresponda se integrara al menos con el siguiente soporte documental:

= Pdliza de registro de la provision o pago.

= Declaracion (es) mensual (es) presentada (s) ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT).
(declaraciones normales y complementarias).

» Forma de pago (Transferencia, cheque).

= Hoja de trabajo en la que se determina el importe a enterar.

v El soporte documental que debera adjuntar en el mes de enero y diciembre sera el correspondiente al mes; es decir que
debe ser el del mes de enero 2026 que se pago en el mes de febrero y el de diciembre corresponde al que se realizd
en el mes de enero del ejercicio 2027; esto con el fin de que se adjunte el soporte documental de todo el ejercicio fiscal
2026.

v El soporte documental se debera adjuntar de manera trimestral, no obstante, dicha informacion se generara de manera
mensual y se debera de guardar de la siguiente manera; se abrira una carpeta la cual se identificara con nombre del
numeral que corresponden y dentro de esta una carpeta para cada uno de los meses que corresponden al trimestre.

1ER TRIMESTRE
SDISRO00000002026
2DO TRIMESTRE
SDISRO00000002026
3ER TRIMESTRE
SDISRO00000002026
470 TRIMESTRE
SDISRO00000002026
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17. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por el SAT
Nomenclatura: OCOPSATO00000002026

Finalidad
Documento emitido por el SAT que permite consultar la situacion del cumplimiento de las obligaciones fiscales, de conformidad
con lo establecido en el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacion y de acuerdo con la regla 2.1.36, de la Resolucion
Miscelanea Fiscal.

OCOPSAT: Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por el SAT
000000: Clave de la Entidad

00: Semestre al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Reglas particulares (OCOPSAT)

v La entidad debera proporcionar a este Organo Técnico su Opinidon de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales (emitido
por el SAT), actualizada antes de la entrega de su informacion.

v La opinion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales de los contribuyentes que autorizaron al SAT hacerla publica
podra consultarse a través de la aplicacion en linea “Consulta la opinion del cumplimiento de los contribuyentes que
autorizaron haceria publica’;, disponible en el Portal del SAT, para lo cual se debe ingresar la clave del RFC a consultar.

v Cabe resaltar que la opinion se generara atendiendo a la situacion fiscal del contribuyente en los siguientes sentidos:

l. Positiva: cuando el contribuyente esté insctito y al corriente en el cumplimiento de las obligaciones que
se consideran en los numerales 1a 12 establecidos en la regla 2. 1. 36 de la Resolucion Miscelanea Fiscal.

Il. Negativa: cuando el contribuyente esté inscrito y no se encuentre al corriente en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales que se consideran en los numerales 1 a 12 establecidos en la regla 2. 1. 36 de la
Resolucion Miscelanea Fiscal.
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Obra

Submodulo Obra

Informe de Obra Piblica uj a X X X

B Trimestral | PL,PJ,OAA,SCYOM | I0P000000002026

9 Oficios de Gestion Presupuestaria mj Trimestral PL,PJ,0AA, SCy OM OGP000000002026
20 éife't':az‘;";":n‘z’;m emitidas por 2 ﬂﬂ Trimestral | PL PJ,OAA,SCyOM | APSF000000002026
21 ?;?mmmie d:gi'gi:iﬁ:a emitidos.por e uj a X Trimestral  |PL,PJ,0AA,SCyOM | DACOP000000002026
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18. Informe de Obra Publica
Nomenclatura: IOPO0O0000002026

= @

Finalidad
Concentrar cada una de las obras que son ejecutadas y/o financiadas con el presupuesto asignado a la Entidad durante el ejercicio
fiscal. Dicha informacion comprende datos relevantes acerca de la Autorizacion, Contratacion, fecha de inicio y termino, recurso
ejercido e informacion adicional de cada una de las obras.

IOP: Informe de Obra Publica
000000: Clave de la Entidad

00: Trimestre al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
LopodoliEnttad Informe de Obra Piblica
Fiscalizable Estatal
(4]
(Cifras en Pesos)

Del____de al de________de2026(3)
Modalidad de
Adjudicacion g 5
Tipode | No.Control de Cuenta Partida Nombre de Fuente de Adjudicacion Presupuesto Importe BazeScckl Nimero de
Unidad | Unidad Ejecutora 2 g Localidad Tipologia | Recursoy Afio | _ o e e B 2 x del
Responsable (4) No. (6) obra obra Contable Presupuestal  la Obra 12) 13) (14) Financiamiento Directa / Invitacion Base Autorizado Contratista Contrato
2 (] 8) 9) (10) (1) (15) Restringida / 7) (18) (20)
oy o [ (19)
Licitacion Publica
(16)
Area admil iva Ente plblico, area i iva o instancia organica encargada de ejercer los recursos presupuestarios aprobados, gestionar los fondos y cumplir las metas de programas autorizados, las cuales se encuentran asignadas a la unidad responsable.
4
(54) Total
"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor". (55)
Parte 1: La imagen del XLSX contiene de la columna 1a la 20.
Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Informe de Obra Piblica
(Cifras en Pesos)
Del de al de de 2026 (3)
Periodo de Ejecucion del Avance de Obra Importe eje(0|d? <'>on IVA Imporlg E;ern;ndol P
Contrato fere (Durante el ejercicio fiscal) (Durante el Ejercicio Fiscal) EEEED
Importe Ejercido amif
Importe Importe - Trémite AP .
o Acumulado en No. de oficio de Periodo de
Contratad Anticipo con L L ante la . e
Ejercicios Autorizacion N Estimacion
oconIVA IVA Anterlores (34) Secretaria de (36)
(21) (26) 27) Importe Nim. de Concepto Finanzas
Inicio Término Fisico % Financiero % (27) Federal Estatal Propio Anticipo con | Autorizaciones de (Estimacion / (35)
(22) (23) (24) (25) (28) (29) (30) IVA pago (AP) Anticipo)
(31) (32) (33)
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor". (55)
Elaboré (56)

Nombre y Cargo

Parte 2: La imagen del XLSX contiene de la columna 20 a la 36.
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Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Informe de Obra Publica

(Cifras en Pesos)

Del de al de de 2026 (3)
0 Y - Estado de Cuenta Bancario en el
Retenciones Amortizacion del anticipo A
que se Reflejen los Pagos » "
Total Importe Poliza .t:ie Fecha de Poliza de Fecha de
. Pagado en creacion an egresos .
deducciones B la poliza la pdliza
(45) Bancos i del pasivo (51) (pago) (53)
(46) Recurso | Numero (50) (52)
2% 0.2% 0.5% Otros Subtotal = Amortizado IVA Subtotal Fecha dela de Cuenta
(37) (38) (39) (40) (41) (42) (43) (44) (47) cuenta = Bancaria
(48) (49)
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Revisé (56) Autorizé (56)

Elaboré (56)

Nombre y Cargo
Nombre y Cargo Nombre y Cargo y Larg

Parte 3: La imagen del XLSX contiene de la columna 37 a la 56.

Instructivo de llenado

1. Logo de la Entidad

Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

Anotar la clave mas el nombre del area administrativa de la dependencia o entidad publica encargada
de planear, programar y dar seguimiento al uso de los recursos presupuestarios, asegurando que se
cumplan las metas y objetivos establecidos en los programas. Sector central (secretarias, MUCG
305). Aplica solo para sector central.

4. Unidad Responsable

Colocar la clave mas el nombre del drea administrativa o instancia orgénica y/o centro de costo
encargado de ejercer los recursos presupuestarios aprobados, gestionar los fondos y cumplir las
metas de los programas autorizados, las cuales se encuentran asignados a la unidad responsable.
(MUCG 306).

5. Unidad Ejecutora

6. No. Se anotara el nimero progresivo correspondiente.

Se refiere a las obras asignadas a terceros, las obras realizadas por encargo y aquellas ejecutadas
por diferentes responsables, todas ellas comprendidas conforme a lo siguiente: Obras asignadas a
su presupuesto, Obras por encargo y Obras ejecutadas por Asociaciones Publico-Privadas (APP) y
Proyectos de Prestacion de Servicios (PPS).

7. Tipode Obra

Registrara la clave alfanumérica Unica e irrepetible que el Gobierno del Estado de México asigna a un

8. No. control de obra v o o
proyecto especifico que permite identificar la obra.

Anotar la cuenta contable donde se realizo el registro de acuerdo con el tipo de obras: capitalizable

9. Cuenta contable (activo) del dominio publico (gasto).
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Instructivo de llenado

10. Partida Presupuestal Registrar la partida presupuestal que se afectd para cada obra.
11. Nombre de la Obra Nombre completo de la obra de acuerdo con el objeto del Contrato.
12. Localidad Lugar en el que se realizan los trabajos.
13. Tipologia Clasificacion por tipo de obra.
14. Recursoy Ano Recurso y ano con el que se ejecutan los trabajos.
Colocar la fuente de financiamiento conforme al Catalogo establecido en el Manual Unico de
15. Fuente de Financiamiento Contabilidad Gubernamental para las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno y Municipios
del Estado de México.
16. Modalidad de Adjudicacion Sg erera colocar el modo de Adjudicacion de la obra: directa, invitacion restringida o licitacion
publica.
17. Presupuesto Base Colocar el monto estimado para la ejecucion de las obras.
18. Importe Autorizado Colocar el monto autorizado para la ejecucion de las obras.
19. Razon social del contratista Especificar el nombre con el que se esta registrada legalmente.
20. Numero de Contrato Colocar el nimero de contrato completo.
21. Importe Contratado con IVA Colocar el importe contratado con IVA establecido en el Contrato.
Periodo de Ejecucion del Contrato
22. Inicio Senalar la fecha de inicio de los trabajos conforme a lo establecido en el Contrato.
23. Término Senalar la fecha de término de los trabajos conforme a lo establecido en el Contrato.
Avance de Obra
24. Fisico Colocar el porcentaje de avance alcanzado en la ejecucion de los trabajos.
25. Financiero Colocar el porcentaje de avance financiero.
26. Importe anticipo con IVA Anotar el importe establecido en el Contrato para el inicio de los trabajos.
27. Importe ejercido Acumul . L . . . L
po. © _e J.e cido gu ulado Anotar el importe total ejercido, si los trabajos excedieron el ejercicio presupuestal.
en Ejercicios Anteriores
Importe Ejercido con IVA (Durante el Ejercicio Fiscal)
28. Federal Registrar el tipo e importe del recurso otorgado mediante convenios, fondos y aportaciones reguladas
) por leyes federales cuando el presupuesto provenga de mas de una fuente de financiamiento.
Anotar el tipo e importe del recurso autorizado, incluyendo ingresos propios del estado (impuestos
29. Estatal locales, derechos y aprovechamientos), asi como los recursos asignados en su presupuesto, cuando
el financiamiento provenga de mas de una fuente.
30. Probio Registrar el tipo e importe del recurso aplicado directamente por el municipio cuando el presupuesto
) P provenga de mas de una fuente de financiamiento.
Importe ejercido (Durante el Ejercicio Fiscal)
31. Importe Ejercido con IVA Anotar el importe total ejercido tnicamente del Ejercicio Fiscal actual.
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Instructivo de llenado

32. Num. de Autorizaciones de . . " . .
pago (AP) Anotar las autorizaciones de pago correspondientes al anticipo y de las estimaciones.
33. Concepto (Estimacion / . i - , L,
e Anotar si el pago se refiere a anticipo y/o nimero de estimacion.
Anticipo)
- . Registrar y anexar el documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas mediante el cual se
34. No. de oficio de autorizacion . S
autoriza el ejercicio del presupuesto contratado.
35. Fecha de tramite Fecha de
tramite AP ante la Secretaria | Anotar la fecha en la que fueron tramitadas las autorizaciones de pago.
de Finanzas
. . L. refiere al tiem tabl ra calcular, registrar y validar | van fisi financier
36. Periodo de Estimacion Se refiere al tiempo que se establece para calcular, registrar y validar los avances fisicos y financieros
de una obra o proyecto.
Retenciones
37. 2% Corresponde al importe determinado que resulta de aplicar el porcentaje por concepto de derecho
P e de supervision y control de obra publica.
38. 0.2% Se refiere al importe retenido de las estimaciones por concepto de Fondo de Fomento a la Obra
P en Publica.
39, 0.5% Informar el importe determinado que resulta de aplicar el porcentaje destinado a cubrir obligaciones
e relacionadas con capacitacion, seguridad y prevision social de los trabajadores en la obra.
Se incorporara el desglose completo del total de las deducciones respecto a la estimacion de las
40. Otros retenciones para el sector central y, en algunos organismos auxiliares, dicho rubro corresponde al
’ monto del 3% pagado al estado por concepto del Impuesto sobre Erogaciones por Remuneraciones
al Trabajo Personal (ISERTP), mayormente conocido como Impuesto sobre Nomina (ISN).
41. Subtotal Suma de las retenciones realizadas por la entidad fiscalizable.
Amortizacion del anticipo
42. Amortizado Se refleja la parte del anticipo aplicada de la estimacion antes del IVA, segln corresponda.
43. IVA Se refiere al célculo de la amortizacion total por el porcentaje correspondiente al IVA; es decir, el
) monto base se multiplica por 16 por ciento para obtener el IVA.
44. Subtotal Anotar el importe resultado de sumar lo amortizado mas el IVA determinado.
45. Total deducciones Sumatoria de los subtotales columnas 39 y 42
46. Importe pagado en bancos Importe total pagado en bancos de cada una de las estimaciones y anticipo.
Estado de Cuenta Bancario en el que se Reflejen los Pagos
47. Fecha Colocar la fecha de pago del anticipo y/o estimaciones.
Registrar el nombre de la cuenta, identificando la fuente de financiamiento registrada en ella y de la
48. Recurso de la cuenta : . . . )
cual se toma el importe para realizar pagos, amortizaciones o aplicar retenciones.
49. Numero de Cuenta Bancaria Colocar la cuenta bancaria con la que fueron pagados los anticipos y/o estimaciones.
50. Pdliza de creacion del pasivo | Numero de pdliza en la que se registrd el avance de los trabajos.
51. Fecha de la pdliza Fecha de la pdliza en donde se realizo la creacion del pasivo.
52. Poliza de egresos (pago) Numero de pdliza en la que se registré el pago de los anticipos y/o estimaciones.
53. Fecha de la pdliza Fecha de la pdliza de egresos donde se realizd el registro del pago.
54. Total Suma total de las columnas que asi lo establezcan.
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El documento debe contener la siguiente leyenda:

55. Nota al pie del formato "“Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son

razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor".

Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

56. Apartado de Firmas

Reglas particulares (IOP)

v" En caso de que la entidad no presente Informe de Obra Publica se presentara el formato con marca de agua con la
leyenda “Sin Movimientos" debidamente firmado por las personas servidoras publicas correspondientes.
v' El informe debe presentar datos verificables, sin ambigiiedades, con cifras exactas y respaldadas por documentos

contables-presupuestarios y técnicos.
v Identificar e informar los porcentajes de avance de la obra, el monto ejercido, las deducciones aplicadas y las fuentes

de financiamiento utilizadas.

v Es obligatorio documentar cualquier modificacion al contrato, ampliaciones de plazo, ajustes de costos o incidencias
relevantes durante la ejecucion de la obra.

v' Verificar que cuente con las firmas autdgrafas de los responsables técnicos, financieros y administrativos, garantizando
su validez y responsabilidad institucional.
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19. Oficios de Gestion Presupuestaria
Nomenclatura: OGPO0O0000002026

Finalidad
Establecer, autorizar, modificar o refrendar la asignacion de recursos presupuestarios mediante oficios emitidos por la Secretaria
de Finanzas, con el propdsito de formalizar y dar certeza juridica a las operaciones de asignacion, autorizacion, cancelacion,
ampliacion, reduccion, multianualidad y refrendo de recursos, acompanados de sus anexos, garantizando una administracion
financiera ordenada y transparente.

OGP: Oficios de Gestion Presupuestaria
000000: Clave de la Entidad

00: Trimestre al que corresponde
2026: Ejercicio Fiscal

Porree EDO#YEX

DRSNS FRAMER, REUATAGOS FATER

s

"2023. Afio del é io del i del Derecho al Voto de las Mujeres en México”

r

Toluca ce Lerdo, M

ASUNTO:

Asignacion’y Autorizacién de Recurso

comoon
E5TADO DE
MEXICO

2024, Afio dgl Bicentenario de la Ereccién del Estado Libre y Soberano de México”.

ov | FINANZAS =g

& iy ol

. 5 /2.
Toluca de Lerdo, México;
de 202

e
Asunto: Ampliacién de Recursos Autorizados 202.

!

e .
i
ls . ‘
cowmmo Br »; CSFAO0 DU » Py
@ oo ggmga FINANZAS Sivaccion Gonarar e taocsisn
"2025. Bicentenario de la vida municipal en el Estado de México™
- -
Toluca de Lerdo, México;
de 202
Asunto: Cancelacién de Recursos 202
nmmosa | ) { FINANZAS Direccién General de Inversién
MEXICO 7 | wowamavenuwas ¢

“2025. Bicentenario,de la vida municipal en el Estado de México”

. P L
Toluca de Lerdo, México;
2
Asunto: Refrendo (a nivel Asignacién y Autorizacion)

Reglas particulares (OGP)

v Identificar e integrar oficios de gestion presupuestaria de acuerdo con las obras correspondientes al periodo a revisar
conforme a lo siguiente:

= Oficio de Asignacion de Recursos: documento oficial que previa validacion de la Subsecretaria o de la Direccion

General, expide la persona Titular de la Secretaria de Finanzas, mediante el cual se comunica la suficiencia
presupuestaria para llevar a cabo la contratacion de un Programa o Proyecto de Inversion.
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= Oficio de Autorizacion de Recursos: documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, por conducto de la
Subsecretaria o de la Direccion General, mediante el cual, se autoriza ejercer el presupuesto contratado para la
ejecucion de un Programa o Proyecto de Inversion.

= Oficio de Asignacion y Autorizacion de Recursos: documento oficial que previa validacion de la Subsecretaria o de la
Direccion General, expide la persona Titular de la Secretaria que permite contar con la asignacion y autorizacion de
recursos en un mismo momento cuando la naturaleza de los Programas y Proyectos de Inversion o, en su caso, la
normativa aplicable asi lo requiera.

=  Oficio de Ampliacion de Recursos: documento oficial expedido por la Secretaria, mediante el cual se amplia el monto
por ejercer del presupuesto contratado.

= Oficio de Cancelacion de Recursos: documento oficial expedido por la Secretaria de Finanzas, por conducto de la
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México o de la
Direccion General, mediante el cual se cancela la asignacion, autorizacion o economias presupuestarias.

= Oficio de Asignacion Multianual de Recursos: documento oficial que previa validacion de la Subsecretaria o de la
Direccion General, expide la persona Titular de la Secretaria de Finanzas que otorga la suficiencia presupuestaria y
autoriza a los Entes Publicos a comprometer recursos por mas de un Ejercicio Fiscal y que esta sujeta a la
disponibilidad presupuestaria del ano que se trate.

= Oficio de Refrendo de Recursos: documento oficial expedido por la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto de
la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado de México o la Direccion General, mediante el cual se autoriza que
los recursos que fueron asignados en un Ejercicio Fiscal puedan ser aplicados en el Ejercicio Fiscal inmediato
siguiente, en términos del Cuarto Transitorio de Reglas de Operacion del Gasto de Inversion para el Desarrollo del
Estado de México.

Lo anterior es con fundamento en el Acuerdo por el cual el Secretario de Finanzas emite las Reglas de Operacion del Gasto de
Inversion para el Desarrollo del Estado de México, Tomo: CCXIX No. 49, Seccion Primera, miércoles 12 de marzo de 2025, Poder
Ejecutivo del Estado de México, Secretaria de Finanzas. https://inversionpublica.edomex.gob.mx/inversion_publica
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20. Autorizaciones de Pago emitidas por la Secretaria de Finanzas
Nomenclatura: APSFOO0000002026

Finalidad
Garantizar la transparencia y control en el uso del presupuesto mediante la presentacion y autorizacion de documentos de
ejercicio, amortizacion y comprobacion por las Unidades Ejecutoras del Gasto.

APSF: Autorizaciones de Pago emitidas por la Secretaria de Finanzas
000000: Clave de la Entidad

00: Trimestre al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal

Gasto de Inversién para el Desarrollo del Estado de México

@zzizr;;‘;’ Wuexico ’ FINANZAS Autorizacion de Pago

MEXICO FORMATO 4

EJERCICIO FISCAL UNIDAD EJECUTORA DEL GASTO 5

CIAVE DE REGISTRO EN | NOMBRE DEL PROVECTO DE INVERSION
CARTERA, “
“ FECHA DE

[CLAVE PRESUPUESTARIA @ APLICACION PRESUPUESTAL
] PRESUPUESTO AUTORIZADO

CONCEPTO DE PAGO
IMPORTE SINLVA w s

S
[FUENTE DE FINANCIAMIENTO_ | ESTATAL FEOERAL g AMORTIZACION AL ANTICIPO ®)

cssccincas,
OFICIO DE AUTORIZACION .y [pum i MES. lmo SUBTOTAL ©)=(A-B)

WAgy ©
IMPORTE DE LA

MOBALIOAD DE EECUCION DEL P91 contmaro:[_] AommistRacion |

s
s
s
s

conarog, [ sonre oy JouJues [aso

@

Q2RICAL,

FOLIO AL QUE AMORTIZA: LVADELA s ORY CMLC o
Y — =

ARO EN QUE SE 2% DI SUPERVISION
TRAMITO ELANTICIPO: AVANCE FISICO o,

e e e — OTRAqy
 eronmwame T\ ]
NOMBRE | QLS oy

w e owow

IMPORTE NETO A PAGAR ©=E€-n s
(PESOS)

CCANTIDAD CON LETRA: 1y

TITULAR DE LA UNIDAD EJECUTORADEL  PERSONA RESPONSABLE DE LA EJECUCION DEL

V0. 80. DE
SENEPICIANO s GASTO i PROGRAMA O PROYECTO DE INVERSION oy SRCREVARIA DR FINANZAS on

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARCO Y FIRMA NOMBRE, CARCO Y FIRMA

Reglas Particulares (APSF)

Verificar la integracion de las autorizaciones emitidas por la Secretaria de Finanzas del periodo a informar.
Validar que la informacion corresponda a la Entidad Fiscalizable y la registrada en el Informe de Obra Publica.
Verificar que cuente con firmas autografas y sellos correspondientes.

Registrar los importes en pesos a dos decimales.

ANENRNEN

21. Dictamenes de Adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra Publica
Nomenclatura: DACOPO00000002026

@ @

Finalidad
Evaluar la participacion de los Comités Internos de Obra Publica en los procedimientos de contratacion que llevan a cabo los Entes
Publicos, a fin de que se cumpla lo que al respecto senale la normatividad establecida y asi garantizar la transparencia, equidad y
eficacia en los procesos de contratacion de obra publica y servicios.

DACOP: Dictamenes de Adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra Publica
000000: Clave de la Entidad

00: Trimestre al que corresponde

2026: Ejercicio Fiscal
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Logo de la

Entidad

Fiscalizable

Consecutivo

(4) (5) ()

Estatal

(1)

Nimero de Acta

Fecha

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)

Dicta 1es de Adjudi por el Comité Interno de Obra Publica
(Cifras en Pesos)
Del de al de de 2026 (3)
3 Procedimiento de
Tipo de Sesion Descripcion Provee:;r Z.S:::ﬂ“sm Importe Adjudicado = Adjudicacion de Obra Justificacion
@ ® = (10) Piblica (12)

©) o

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor". (13)

Autorizé (14)

Nombre v Carao

Instructivo de llenado

1. Logo de la Entidad L . - .
Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.
. Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
2. Nombre de la Entidad o - : . . f i
. . Legislativo, Poder Judicial, Organismos Autonomos y Organismos Auxiliares del Gobierno del Estado
Fiscalizable Estatal . .
de Mexico del MUCG vigente.
3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
4. Consecutivo Anotar el nimero progresivo correspondiente.
5. Namero de Acta Colocar el nimero del acta de la sesion del Comité Interno de Obra Publica donde se revisd y
) dictamind la procedencia de ejecucion de la obra publica, ejemplo: SOCIOP/TOL/2024/01.
6. Fecha Establecer la fecha en que se celebra la sesion que da origen al acta que se relaciona, ejemplo:
) 31/01/2025.
7. Tipo de Sesion Senalar la forma en que se desarrolld la sesion del comité (ordinaria, extraordinaria).
L Anotar el nombre de la obra o servicios relacionados con la misma, ejemplo: “Construccion de dos
8. Descripcion o . L
aulas en escuela primaria Benito Juarez".
9. Proveedor o Contratista Especificar el nombre o razon social completo del proveedor o contratista que resulte adjudicado
Adjudicado segun el dictamen, ejemplo: Construcciones del Centro, S.A de C.V.
I Colocar el monto adjudicado total de la obra o servicios relacionados con la misma segun dictamen
10. Importe Adjudicado )
(sin IVA).
1. Procedimiento de Anotar si la obra se adjudicé a través de licitacion publica o en su caso el tipo de excepcion que se

Adjudicacion de Obra Publica

considerd en el procedimiento de contratacion (invitacion restringida o adjudicacion directa).
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Se deberd senalar la Ley, Cddigo, Reglamento, articulo y fraccion que se asienta en el acta en la cual
12. Justificacion el Ente Publico fundamenta la excepcion a la licitacion publica, ejemplo: Cddigo Administrativo del
Estado de México, Libro Décimo Segundo, articulo 12.37, fraccion IV.

El documento debe contener la siguiente leyenda:

13. Notaal pie del formato "“Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son

razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

14. Apartado de Firmas

Reglas Particulares (DACOP)

v' En caso de que la entidad no presente Dictdmenes de Adjudicacion emitidos por el Comité Interno de Obra Publica se
presentara el formato con marca de agua con la leyenda “Sin Movimientos” debidamente firmado por los servidores
publicos correspondientes.

v" Todo dictamen debe estar sustentado en la Ley de Obras Publicas y su Reglamento, asi como en criterios técnicos,
econdmicos y administrativos previamente establecidos en su soporte documental.

v Cada registro informado en el reporte debera ser sustentado por escrito, firmado por los integrantes del Comité, y quedar
asentado en actas oficiales para efectos de control y auditoria.
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Control Interno

Submodulo Control/
Interno

22 | Informe Anual de Riesgos x x x Anual PL,PJ,OAA,SCyOM | IAR0000002026

23 |Programa de Trabgjo de Administracion de X X X Anual PL, PJ, OAA, SC y OM PTAR0000002026
Riesgos (PTAR)

24  |Evaluacion del Sistema y Programa de Trabgjo X X X Anual PL PJ,OAA, SCyOM  |ESPTCI0000002026
de Control Interno
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22. Informe Anual de Riesgos
Nomenclatura: IARO000002026

@)

Finalidad

Garantizar que las entidades fiscalizables gestionen de manera responsable y proactiva los riesgos que pueden comprometer
su operacion, asegurando una administracion publica mas solida, eficiente y confiable, e identificar los riesgos, asi como evaluar
su impacto para fortalecer los controles internos, asegurando el cumplimiento normativo y la planeacion estratégica.

IAR: Informe Anual de Riesgos
000000: Clave de la Entidad
2026: Ejercicio Fiscal

Nombre de Ia Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Informe Anual de Riesgos.

Del__de___al__de___de_ 2026 (3)

Nimero de Riesgos | Descripcion del Riesgo
No. Consecutivo cmw(a;cmu s | s

() [ ®

. tcaci ) . Porcentaje de
Tipo de Riesgo & A fmero de Acciones Cumplimientode | Observaciones
© (20,

N Incidentes. Nimero de Acciones

Atendidos Riesgos. Respuesta Relacionados con Riesgos Correctivas. ” i
(10) [t 2 3 () (1 ) S ) R

tor Trimestre(4)

2doTrimestre(4)

Ber Trimestre(4)

4to Trimestre(4)

- @21

Elabord (22) Revis6 (22) Autorizo (22)

Nombre yCargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

1. Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

3. Periodo

Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.

4. Trimestre

Se clasificara por el trimestre que corresponda, por ejemplo: ler Trimestre, 2do Trimestre, 3er
Trimestre y 4to Trimestre.

5. No. Consecutivo

Se anotara el nimero progresivo correspondiente por riesgo identificado.

6. Centro de Costos

Representa el ente administrativo desagregado de la unidad ejecutora, que es coadyuvante en la
ejecucion de los programas y proyectos.

7. Numero de Riesgos
Identificados

Cantidad total de riesgos identificados durante el periodo de revision.
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Instructivo de llenado

Los riesgos deberan ser descritos como una situacion negativa que puede ocurrir y afectar el
cumplimiento de metas y objetivos institucionales; y su estructura general serd como se describe a
continuacion: Sustantivo + Verbo Participio + Adjetivo, Adverbio o Complemento Circunstancial

8. Descripcion del Riesgo ) . . i oy .
. .p 9 Negativo. Ejemplos: Documento perdido sin explicacion; Proyecto cancelado inesperadamente;
Identificado - . . . . L
Informe entregado tarde; Solicitud rechazada sin motivo; Plan modificado incorrectamente; Reunion
pospuesta indefinidamente; Contrato anulado por error; Tarea completada parcialmente; Propuesta
ignorada deliberadamente y Mensaje enviado a destiempo.
Se realizara en congruencia con la descripcion del riesgo que se determine, de acuerdo con la
. . naturaleza de la Entidad Fiscalizable, clasificandolos en los siguientes tipos de riesgo: sustantivo;
9. Tipo de Riesgo L . ) . L i o
administrativo; legal; financiero; presupuestal; de servicios; de seguridad; de obra publica; de recursos
humanos; de imagen; de TIC; de salud; de corrupcion; y otros.
10. Numero de Riesgos . . i . o
. Numero de riesgos que fueron atendidos durante el periodo de revision.
Atendidos
1. Tasa de Mitigacion de . . S . iy . .
Riesgos 9 Porcentaje de riesgos identificados que han sido mitigados con acciones correctivas.
12. Tiempo Promedio de Tiempo promedio desde la identificacion de un riesgo hasta la implementacion de una accion
Respuesta correctiva.
13. Frecuencia de Evaluaciones . . . . . .
. Numero de evaluaciones de riesgos realizadas en un periodo determinado.
de Riesgos
Se trata de una direccion general o equivalente que tiene atribuciones especificas segun el
. . . reglamento intern tiene funcion ropi lo distinguen tr ntr la institucion.
14. Unidad Administrativa egla ’e 0 interno y tiene funcio e_s pppas que _q distingue dgq 0s del pde a instituciol
Ademas, es un elemento clave para identificar y clasificar el gasto publico por entidades, de acuerdo
con la organizacion interna de cada institucion.
15. Area Responsable Especificar el nombre de la unidad administrativa a la que pertenece el riesgo y/o fue identificado.
16. Numero de Incidentes . o . , . . N i
. . Cantidad de incidentes ocurridos que estan relacionados con riesgos identificados previamente.
Relacionados con Riesgos
17. Numero de Acciones . ) . .
Numero total de acciones correctivas que se completaron dentro del plazo establecido.
Programadas
18. Numero de Acciones ) . - i
. Informar todas las acciones correctivas planificadas durante el periodo.
Correctivas
. . Porcentaje de acciones correctivas completadas dentro del plazo establecido, se determinara al
19. Porcentaje de Cumplimiento s . . . . g .
. . dividir el numero de acciones correctivas completadas a tiempo entre el numero total de acciones
de Acciones Correctivas . . o :
correctivas, el resultado se debera multiplicar por 100 para obtener el porcentaje.
20. Observaciones Mencionar algln dato relevante que ayude a conocer el estatus de dicho riesgo.
El documento debe contener la siguiente leyenda:
21. Nota al pie del formato . . L
P "Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.
Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
. los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
22. Apartado de Firmas P d ! y ! P

acuerdo con la estructura orgénica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.
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23. Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

Nomenclatura: PTARO0O00002026

=) @

Finalidad

Establecer un plan estructurado y sistematico que permita a las entidades fiscalizables gestionar riesgos de manera preventiva
y correctiva, definiendo acciones concretas para mitigar impactos, fortalecer controles internos y garantizar el cumplimiento

normativo.

PTAR: Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos

000000: Clave de la Entidad
2026: Ejercicio Fiscal

Fiscalizabl
© Estatal
(]

Riesgos (4)
No.Fiosgo| Descripciondel | Clasificacién del | Valor de Valor de
- Rlesgol Riesgo Riesgo Impacto Probabilidad

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)
Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)

Del _de__al__de de__2026 (3)

Factores de Riesgo (5) Estrategias para Administrar el Riesgo (6) Acciones de Control (7)
) No. Factor Factor de ) ) Porcentaje de | Descripcion dela Unidad | Fechade Medios de
Cudinn B de Riesgo Riesgo LEmiiitge A m Avance | AcciéndeControl | Administrativa | DeoPonsable [Fechadelniciol 7oy Verificacion

d ir verdad los Formatos y su ion, son yson i del emisor". (8)
Elabord (9) Revis6 (9) Autoriz (9)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

Instructivo de llenado

1. Logo de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.

2. Nombre de la Entidad
Fiscalizable Estatal

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder
Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
de México del MUCG vigente.

3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
Contempla los siguientes conceptos:
e No. de riesgo: es un identificador Unico asignado a cada riesgo para facilitar su seguimiento y
gestion. Puede ser un nimero secuencial o un codigo alfanumérico.
e  Descripcion del riesgo: se detalla el riesgo especifico que se ha identificado. La descripcion debe
ser clara y concisa, explicando qué podria suceder, como y por qué.
4. Riesgos e Clasificacion del riesgo: esta categoria agrupa los riesgos segun su naturaleza o fuente. Las

clasificaciones comunes incluyen riesgos financieros, operativos, estratégicos, de cumplimiento,
entre otros.

e Valor de impacto: este valor cuantifica la gravedad del riesgo en caso de que ocurra. Se puede
medir en términos financieros, de reputacion, operativos, etc. Generalmente, se utiliza una escala
(por ejemplo, de 1a 5) donde un valor mas alto indica un mayor impacto.
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Instructivo de llenado

e Valor de probabilidad: este valor estima la probabilidad de que el riesgo ocurra. Al igual que el
impacto, se suele medir en una escala (por ejemplo, de 1a 5), donde un valor mas alto indica una
mayor probabilidad de ocurrencia.

e Cuadrante: los riesgos se pueden representar en una matriz de riesgo, donde el eje X representa
la probabilidad y el eje Y representa el impacto. El cuadrante en el que se encuentra un riesgo
ayuda a priorizar su gestion. Por ejemplo:

o Cuadrante I: Alto impacto, alta probabilidad.

o Cuadrante II: Alto impacto, baja probabilidad.
o Cuadrante lll: Bajo impacto, alta probabilidad.
o  Cuadrante IV: Bajo impacto, baja probabilidad.

e Estrategia: esta es la accion o conjunto de acciones que se tomaran para gestionar el riesgo.

Las estrategias comunes incluyen:
o  Evitar: cambiar planes para eliminar el riesgo.
o  Mitigar: reducir la probabilidad o el impacto del riesgo.
o  Transferir: pasar el riesgo a un tercero (por ejemplo, mediante seguros).
o  Aceptar: reconocer el riesgo y decidir no tomar ninguna accion especifica, pero estar
preparado para responder si ocurre.

Factores de Riesgo

Se anotara el nimero de factor de riesgo: es un identificador Unico asignado a cada factor de riesgo
para facilitar su seguimiento y gestion. Puede ser un nimero secuencial o un codigo alfanumérico.
Este nimero ayuda a organizar y referenciar los factores de riesgo de manera eficiente. Por otra
parte, el factor de riesgo detalla de forma especifica aquellos que se han identificado, por lo que la
descripcion debe ser clara y concisa, explicando qué podria suceder, como y por qué. Un factor de
riesgo puede ser cualquier condicion o evento que pueda afectar negativamente el logro de los
objetivos de una organizacion o proyecto. Pueden ser financieros, operativos, de cumplimiento, entre
otros.

Estrategias para Administrar
el Riesgo

Indicar cuantas estrategias se identificaron, asi como las que seran aplicadas para poder determinar
el porcentaje de avance. Para calcular el porcentaje de avance, se dividira el nimero de estrategias
aplicadas entre las estrategias identificadas.

Acciones de Control

Son medidas implementadas para mitigar riesgos y asegurar que los objetivos de una organizacion
se cumplan de manera efectiva.

Nota al pie del formato

El documento debe contener la siguiente leyenda:

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

Apartado de Firmas

Para validar la aprobacion de la informacion administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura organica de cada entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas
en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.
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24. Evaluacion del Sistema y Programa de Trabajo de Control Interno
25. (ESPTCI)
Nomenclatura: ESPTCIO000002026

@l @
Finalidad

Verificar de manera integral la eficacia y eficiencia de los mecanismos implementados por las entidades fiscalizables para
gestionar riesgos, fortalecer controles internos y garantizar el cumplimiento normativo; esta evaluacion permite identificar
areas de mejora, medir el grado de avance en la implementacion del programa y asegurar que la administracion publica opere bajo
principios de transparencia, eficiencia y rendicion de cuentas, integrando el control interno en la planeacion estratégica y en
la toma de decisiones institucionales.

ESPTCI: Evaluacion del Sistema y Programa de Trabajo de Control Interno
000000: Clave de la Entidad
2026: Ejercicio Fiscal

Nombre de la Entidad Fiscalizable Estatal (2)

Evaluacion del Sistema y Programa de Trabajo de Control Interno (ESPTCI)

Seneenanneannnd Del__de___al__de____de__2026(3)

Grado de Tabla de Madurez
Elemento de ©)

“ ) Nombre del 2 Fecha de Unidad Medios de
o) Proceso. No. de Acciones Descripcion Fecha de Inicio Termino iministrativa Responsable Veri ion
(@) ® ® (© d ioaci

B [ 2 ) 12) 2 (14)

Inexistente Aceptable Muy bueno

Deficiente | Regular

Ambiente de Control (15)

Administracién de Riesgos (15)

Actividades de Control (15)

Informacién y Comunicacion (15)

Supervision y Mejora Continua (15)

Totales (16) 0

"Bajo p de decir verdad que los Formatos y su i6n, son yson il emisor”. (17)
Elaboré (18) Revisé (18) Autorizé (18)

Nombre y Cargo Nombre y Cargo Nombre y Cargo

1. Logo de la Entidad

Fiscalizable Estatal Representacion visual que identifica a la Entidad Estatal.
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Instructivo de llenado

Especificar el nombre de la Entidad Estatal de acuerdo con los Catélogos del Sector Central, Poder

2 N_o mbr e de la Entidad Legislativo, Poder Judicial, Organismos Auténomos y Organismos Aucxiliares del Gobierno del Estado
Fiscalizable Estatal L. .
de México del MUCG vigente.
3. Periodo Corresponde a la fecha inicial y final del periodo que se reporta.
Es un componente especifico del sistema de control interno que se utiliza para mitigar riesgos y
4. Elemento de Control asegurar el cumplimiento de los objetivos, puede ser una politica, procedimiento, medida de seguridad,
etc.
5. Descripcién Detalle claro y conciso del elemento de control donde se explique que es, como funciona y por que

es importante. Por ejemplo, "Politica de seguridad de la informacion para proteger datos sensibles".

6. Grado de Tabla de Madurez

Este concepto evalla el nivel de desarrollo y efectividad que el elemento de control presentd durante

el ejercicio inmediato anterior. Los grados de madurez pueden incluir:

e Inexistente: el elemento de control no esta implementado.

e Endiseno: el elemento de control se encuentra en proceso de diseno.

e Documentado: el elemento de control esta formalizado, pero no se ejecuta.

e  En ejecucion: el elemento de control esta operando. No existe suficiente evidencia documental
de su ejecucion o la norma se encuentra desactualizada.

e Avanzado: el elemento de control esta operando. Existe evidencia documental suficiente de su
ejecucion y se ejecuta tal como se encuentra establecido en la normativa aplicable.

. ()ptimo: el elemento de control esta operando. Existe evidencia documental de su efectividad.

Son medidas implementadas para mitigar riesgos y asegurar que los objetivos de una organizacion

7. Nombre del Proceso .
se cumplan de manera efectiva.
. Es un identificador Unico asignado a cada accion para facilitar su seguimiento y gestion. Puede ser un
8. No.de Acciones . . P .
numero secuencial o un codigo alfanumerico.
Detalle claro y conciso de la accion que se va a realizar durante el ejercicio actual, donde se explique
9. Descripcion qué se hara, como se hard y por qué es importante. Por ejemplo, "Implementar un sistema de
seguridad adicional para proteger los datos sensibles".
.. La fecha del ejercicio actual en la que se comenzara a ejecutar la accion. Esto ayuda a planificar y
10. Fecha de Inicio . L . .,
coordinar las actividades necesarias para llevar a cabo la accion.
. La fecha en la que se espera que la accion esté completada, lo cual permite establecer plazos
1. Fechade Termino a : pera q . . P ) P P y
asegurar que las acciones se realicen dentro del tiempo previsto.
Se trata de una direccion general o equivalente que tiene atribuciones especificas seguin el
. - . reglamento interno y tiene funciones propias que lo distinguen de otros dentro de la institucion.
12. Unidad Administrativa glam y . P . p q o 9 o )
Ademas, es un elemento clave para identificar y clasificar el gasto publico por entidades, de acuerdo
con la organizacion interna de cada institucion.
13. Responsable La persona o equipo encargado de llevar a cabo la accion. Es importante asignar responsabilidades
’ claras para asegurar que cada accion se ejecute correctamente.
. e s Herramientas o evidencias utilizadas para confirmar que la accion se ha realizado y ha sido efectiva.
14. Medios de Verificacion

Esto puede incluir documentos, informes, auditorias, inspecciones, etc.
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Instructivo de llenado

15.

Ambiente de Control,
Administracion de Riesgos,
Actividades de Control,
Informacion y Comunicacion
y Supervision y Mejora
Continua

Categoria o grupo al que pertenece la accion. Las clasificaciones comunes pueden incluir acciones
operativas, estratégicas, financieras, de cumplimiento, entre otras.

16.

Totales

Suma o resumen de todas las acciones realizadas. Esto puede incluir el porcentaje de avance, el

impacto total, etc.

17.

Nota al pie del formato

El documento debe contener la siguiente leyenda:

"Bajo protesta de decir verdad declaramos que el Formato y su Informacion, son
razonablemente correctos y son responsabilidad del emisor”.

18.

Apartado de Firmas

en sus Manuales de Organizacion y Procedimientos, segun corresponda.

Para validar la aprobacion de la Informacion Administrativa se debera anotar nombre, cargo y firma de
los servidores publicos que elaboran, revisan y autorizan la informacion; la cual puede variar de
acuerdo con la estructura organica de cada Entidad y a las responsabilidades y atribuciones descritas

Reglas Particulares (ESPTCI)

Verificar que la informacion vertida en este formato se encuentre alineada con el Programa de Trabajo del Sistema de

Control Interno de los Entes Publicos y con la Cédula de Evaluacion del Sistema de Control Interno Institucional.

En el punto (6), referente a la Tabla de Madurez, se debera corroborar que coincida con lo informado en la Evaluacion del
Sistema de Control Interno Institucional del ejercicio inmediato anterior. Asimismo, cabe sefalar que la informacion vertida

en el apartado de Grado de Tabla de Madurez (columna 6) corresponde al apartado de Grado de Instrumentacion.

Respecto de las columnas 7 a la 14, la informacion correspondera a lo registrado en el Programa de Trabajo de Control

Interno que se ejecutara durante el ejercicio actual.

Consideraciones particulares para el Modulo 4

En el caso del numeral 3, se debera entregar la totalidad de los archivos de acuerdo con el tipo de ndmina
pagada (personal base, eventual, asimilables vy listas de raya); asi como los de honorarios y asimilados a
salarios.

En el numeral 8, el Tabulador de sueldos y prestaciones para servidores publicos de mandos superiores,
mandos medios, generales y de confianza vigente debera estar autorizado por la Secretaria Finanzas
para el caso de los Organismos Auxiliares y por el drgano maximo de gobierno en los Poderes Publicos
y Organos Autonomos; asimismo, el Tabulador se presentara de manera semestral; sin embargo, cuando
se realicen adecuaciones al mismo o a la estructura organica, debera informarse al C)rgano Superior en
el trimestre inmediato siguiente.

La Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales emitido por el SAT se debe presentar en los meses
de junio y diciembre.

En el numeral 18 del Informe de Obra Publica se realizd una actualizacion de columnas, por lo cual se
solicita completar con la informacion correspondiente.

En el caso de la informacion cuya periodicidad sea trimestral o semestral, debera presentarse de manera
acumulada en el ultimo mes del trimestre correspondiente (marzo, junio, septiembre y diciembre).
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6. Los numerales con periodicidad anual, se entregaran Unicamente en el primer trimestre del ejercicio,
especificamente en la carpeta de marzo.

7. Lainformacion de los numerales 22 al 24, correspondiente a los organismos autonomos, establece que
los formatos de control interno que deberan remitir seran aquellos que su propio sistema o procesos de
control interno les soliciten, conforme a la normativa y procedimientos vigentes, independientemente de
lo senalado en el Acuerdo por el que el Secretario de la Contraloria emite las disposiciones y en el Manual
Administrativo en Materia de Control Interno para las Dependencias y Organismos Auxiliares del Gobierno
del Estado de Mexico.

8. La parte sombreada en las columnas "Tipo de archivo” y “Cargo de la persona servidora publica que
firma" indica que no aplica el tipo de archivo correspondiente y que la persona servidora publica en
cuestion no esta sujeta a la obligacion de firmar; sin embargo, se respetara la firma que la Entidad
Fiscalizable considere necesaria.

Las entidades fiscalizables obligadas al cumplimiento de la presentacion de los Informes Trimestrales Estatales 2026,
en caso de incurrir en omision, presentar informacion incompleta e incongruente que impida, retrase o entorpezca la
revision que lleve a cabo este Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México, SE HARAN ACREEDORAS A
LAS MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES PROCEDENTES, en términos de los articulos 8 fracciones XIX parrafo
segundo, 13 fraccion VIl y 59 fraccion Il de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de México, articulo 52 fraccion
Xll de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios; asi como, el articulo 119 del
Caddigo Penal del Estado de México.
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